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VILKAVISKIO RAJONO SAVIVALDYBES GUDKAIMIO GLOBOS NAMU
DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilkaviskio rajono savivaldybés Gudkaimio globos namy (toliau — Globos namai)
direktoriaus (toliau — Direktorius) pareigybé yra priskiriama biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy grupei.

2. Pareigybés lygis — Al.

3. Direktorius yra tiesiogiai pavaldus Savivaldybés merui.

II SKYRIUS .
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI ASMENIUIL, EINANCIAM DIREKTORIAUS
PAREIGAS

4. Direktoriaus pareigas einantis asmuo turi atitikti §iuos bendruosius reikalavimus:

4.1. buti Lietuvos Respublikos pilietis arba turéti leidimg nuolat gyventi Lietuvos
Respublikoje;

4.2. mokéti valstybing kalbg pagal tre€igja valstybinés kalbos mokéjimo kategorijg,
nustatytg Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodZio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,Dél
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo®;

4.3. turéti aukStgjj universitetinj arba jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities
vieSojo administravimo arba verslo ir vadybos, arba socialinio darbo krypties i§silavinima;

4.4. turéti ne maZesne kaip 3 mety vadovaujamojo darbo patirtj;

4.5. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimus, kitus teisés aktus, reglamentuojanéius socialiniy paslaugy planavima, organizavima,
teikimg, finansavimg, kokybés vertinimg ir kontrolg, biudZetiniy jstaigy administravimg ir
finansavima, darbo santykius, strateginj planavimg ir gebéti juos taikyti;

4.6. mokéti savaranki$kai planuoti ir organizuoti savo veikla, sklandZiai déstyti mintis
ra$tu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykles;

4.7. mokeéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir ry$io priemonémis (MS Office
programomis, interneto narSykle (-émis), elektroninio pasto programa (-omis) ir kt.).

III SKYRIUS
DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

5. Direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais pojstatyminiais
teisés aktais, vykdo Sias funkcijas:

5.1. vadovauja Globos namams ir organizuoja Globos namy veiklg taip, kad bity
igyvendinti Globos namy nuostatuose nurodyti veiklos tikslai ir priskirtos funkcijos;

5.2. organizuoja ir uztikrina jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Lietuvos Respublikos
sveikatos apsaugos ministro jsakymy, Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero
potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy, Globos namy nuostaty jgyvendinima;



5.3. kreipiasi j Savivaldybés tarybg dél Globos namy nuostaty papildymo ir pakeitimo;

5.4. planuoja Globos namy Zmogiskuosius, materialiuosius ir finansinius i$teklius, atsako
uZ jy panaudojima ir vykdo su tuo susijusias funkcijas;

5.5. Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg
ir atleidzia i§ jo Globos namy darbuotojus, tvirtina jy pareigybiy apraSymus, darbo grafikus,
kontroliuoja darbuotojy darbo drausme;

5.6. tvirtina Globos namy pareigybiy sarasa, nevir§ydamas Savivaldybés tarybos Globos
namy nustatyto didZiausio leistino pareigybiy skai¢iaus ir darbo uzmokes€iui skirty asignavimy
normatyvuy;

5.7. planuoja Globos namy veiklos kryptis, teikia Savivaldybés tarybai tvirtinti metinj
Globos namy veiklos plana, ataskaitas, i§laidy samatas;

5.8. organizuoja tikine, finansing Globos namy veikla, veiklos plano vykdyma;

5.9. formuoja Globos namy veiklos valdymo ir apskaitos politikg bei uZtikrina Globos
namy finansy kontrole teisés akty nustatyta tvarka;

5.10. nustato Globos namy darbuotojy tarnybinius atlyginimus (koeficientus) bei kitas
darbo apmokéjimo salygas, nevir§ydamas darbo uZmokes¢iui skirty asignavimy normatyvy;

5.11. leidZia jsakymus savo kompetencijos ribose, kontroliuoja jy vykdyma;

5.12. atstovauja Globos namus institucijose, santykiuose su kitais juridiniais ar fiziniais
asmenimis, Globos namy vardu pasira$o dokumentus, sudaro sutartis su Lietuvos ir uZsienio fiziniais
bei juridiniais asmenimis;

5.13. uztikrina racionaly ir taupy Globos namy léSy bei turto naudojima, veiksmingg
Globos namy vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

5.14. uztikrina, kad pagal Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatymg teikiami ataskaity rinkiniai ir statistinés ataskaitos biity teisingi;

5.15. atsiskaito uz veiklos vykdyma, teikdamas meting veiklos ataskaitg Savivaldybés
tarybai;

5.16. rengia Globos namy teikiamy mokamy paslaugy kainy skai¢iavimus ir teikia kainas
tvirtinti Savivaldybés tarybai;

5.17. teikia Savivaldybés tarybai sitilymus dél Globos namy teikiamy mokamy paslaugy
efektyvumo ir kokybés gerinimo;

5.18. vykdo jsipareigojimus pagal sudarytas sutartis;

5.19. disponuoja trumpalaikiu Globos namy turtu, uztikrina jo efektyvy panaudojimg ir
apsaugg bei teikia sitilymus Savivaldybés tarybai dél Globos namy ilgalaikio turto panaudojimo;

5.20. uztikrina Globos namy buhalterinés apskaitos tvarkyma, kontroliuoja Globos namy
jsiskolinimus bei imasi visy priemoniy jy i§vengti;

5.21. riipinasi Globos namy darbuotojy kvalifikacijos kélimu;

5.22. ruipinasi darby, prieSgaisrine ir civiline sauga;

5.23. uztikrina, kad laiku biity atsiskaitoma su valstybés biudZetu ir valstybinio socialinio
draudimo fondu, darbuotojais, visy rai$iy energijos ir kity paslaugy, prekiy darby tiekéjais;

5.24. organizuoja Globos namy dokumenty tvarkyma ir perdavimg j archyva;

5.25. teikia ataskaitas apie Globos namy vykdomy programy jgyvendinimg, joms skirty
Specialiosios tikslinés visuomenés sveikatos funkcijoms vykdyti dotacijos ar Savivaldybés biudzeto
1€3y panaudojima;

5.26. informuoja Savivaldybés bendruomeng apie Globos namy veikla, vieSus pranesimus
skelbia Globos namy internetiniame puslapyje;

5.27. saugo fiziniy, juridiniy asmeny komercing paslaptj, kuri buvo patikéta Globos
namams; ,

5.28. atlicka kitas funkcijas, nustatytas Globos namy nuostatuose ir kituose Lietuvos
Respublikos teisés aktuose ir atsako uZ Globos namy veikla, nustatyty uzdaviniy ir tiksly
jgyvendinima.



IV SKYRIUS
DIREKTORIAUS ATSAKOMYBE IR ATSKAITOMYBE

6. Direktorius atsako uZz:

6.1. savo funkcijy, nustatyty pareigybés apraSyme, netinkamg vykdymga ar nevykdyma
teisés akty nustatyta tvarka;

6.2. Lietuvos Respublikos jstatymy paZzeidimus, padarytus vykdant savo veikla, teisés
akty nustatyta tvarka;

6.3. Zala, padaryta Globos namams ar Globos namy klientams dél savo kaltés ar
neatsargumo, teisés akty nustatyta tvarka;

6.4. tvarkomy dokumenty sauguma ir turimos informacijos konfidencialuma.

7. Direktorius atskaitingas Savivaldybés tarybai.




